KARTA INFORMACYJNA USCS5

URZAD MIEJSKI W CEDYNI, PLAC WOLNOSCI 1
tel. 91 414-40-92, 91 431-81-13,fax 91 414-41-62. 2016

ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO POZA URZEDEM STANU
CYWILNEGO NA WNIOSEK | WE WSKAZANYM MIEJSCU

Przepisy prawa:

1. Art. 13, 22, 30-32, 47, 76-80, 84-89, ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016
r. poz.2064 ze zm.).

2.Art. 1§ 1,art. 3-7,art. 9 § 1, art. 10 - 15; art. 25; art. 88 § 112, art. 89 1 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny
i opiekunczy (tekst jednolity: Dz. U. z 2017, Dz.U. 2017, poz.682 ze ze zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz.1628 ze zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrze$nia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowe;j (tekst jednolity: Dz. U.
z 2016 r. poz. 1827 ze zm.).

5. Ustawa o funkcjach konsulow Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 13 lutego 1984 r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz.
389 ze zm.)

6. Art. 4 i art. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (tekst jednolity: Dz. U. z 2011 r., Nr 43, poz. 224 ze
zm.).

7. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie optaty dodatkowej za przyjecie
o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza Urzedem Stanu Cywilnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 180).

8. Art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z2016 r. DZ.U.
2015, poz. 1257 ze zm.).

I. WYMAGANE DOKUMENTY:
Dokumenty od wnioskodawcy
I. Zgloszenie zamiaru zawarcia zwigzku malzenskiego

1. Podanie o udzielenie §lubu poza urz¢dem stanu cywilnego w okrggu rejestracji stanu
cywilnego (zatacznik nr 1).

2. Dokumenty tozsamosci 0sob zamierzajacych zawrze¢ zwigzek matzenski
(nupturientow):

e dowdd osobisty lub paszport

3. Pisemne zapewnienie nupturienta, ze ,,nie wie o istnieniu okoliczno$ci wytaczajacych
zawarcie matzenstwa" ztozone przed kierownikiem USC.

4. Zezwolenie na zawarcie malzenstwa, jezeli wymagaja tego przepisy Kodeksu
rodzinnego 1 opiekunczego.

5. Jezeli o$wiadczenie o wstagpieniu w zwigzek malzenski ma by¢ zlozone przez
pelnomocnika, osoba zamierzajgca wstapi¢ w zwigzek matzenski przedkltada rowniez
zezwolenie sadu na zlozZenie o$§wiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski przez
pelnomocnika oraz petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na
pismie z podpisem urz¢gdowo pos§wiadczonym i wymienia¢ osobe, z ktora matzenstwo
ma by¢ zawarte.

6. Obywatel polski, ktéry zamierza wstapi¢ w zwigzek matzenski, lecz nie posiada aktow
stanu cywilnego sporzadzonych w Rzeczypospolitej Polskiej, sktada zagraniczny
dokument stanu cywilnego lub inny dokument wydany w panstwie, w ktorym nie jest
prowadzona rejestracja stanu cywilnego, potwierdzajacy urodzenie, a jezeli osoba
pozostawata uprzednio w zwigzku matzenskim — potwierdzajacy matzenstwo, wraz
z dokumentem potwierdzajagcym ustanie lub uniewaznienie tego matzefistwa albo
dokumentem potwierdzajacym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa.




7. Dokumentami potwierdzajacymi ustanie, uniewaznienie albo stwierdzenie
nieistnienia matzenstwa sa w szczegolnosci:
e odpis skrocony aktu zgonu lub odpis prawomocnego orzeczenia sadu
o stwierdzeniu zgonu lub uznaniu za zmartego poprzedniego matzonka;
e odpis prawomocnego orzeczenia sagdu o rozwodzie;
e 0dpis prawomocnego orzeczenia sagdu o uniewaznieniu malzenstwa;
e odpis prawomocnego orzeczenia sgdu ustalajacego nieistnienie matzenstwa.

Cudzoziemiec zamierzajacy zawrze¢ malzenstwo sklada:

1) zapewnienie;

2) odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawat uprzednio w zwigzku malzenskim odpis aktu
matzenstwa z adnotacjag o jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego
nieistnienia, albo odpis aktu matzenstwa z dokumentem potwierdzajacym jego ustanie
lub uniewaznienie albo dokumentem potwierdzajacym stwierdzenie nieistnienia
malzenstwa, jezeli na podstawie pozostalych sktadanych dokumentow nie mozna
ustali¢ danych niezbgdnych do sporzadzenia aktu matzenstwa;

3) dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wlasciwym prawem moze zawrze¢ matzenstwo
albo prawomocne postanowienie sadu o zwolnieniu cudzoziemca od obowigzku
ztozenia takiego dokumentu.

Skrocenie miesi¢cznego terminu oczekiwania na zawarcie zwigzku malzenskiego:

1. Wniosek 0 wyrazenie zgody na skrocenie miesigcznego terminu oczekiwania na
zawarcie zwigzku matzenskiego (zatacznik nr 2).

2. Inne dokumenty (zaswiadczenia) uzasadniajace konieczno$¢ zawarcia matzenstwa
przed uptywem miesigca.

II. OPLATY:
1. Optata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa - 84,00 zt.
2. Oplata dodatkowa za przyjecie oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski poza
Urzedem Stanu Cywilnego na wniosek, w miejscu wskazanym — 1.000,00 z1.
3. Optata skarbowa za zezwolenie na skrdcenie terminu oczekiwania na zawarcie

zwigzku malzenskiego - 39,00 zt.
Optate skarbowg mozna uisci¢ przelewem na konto Urzgdu Miejskiego w Cedyni, nr rachunku Bank
Spotdzielczy w Chojnie, O/Cedynia 18937010170100018520010002 lub na miejscu, w siedzibie urzgdu

gminy. Oryginat dowodu zaptaty naleznej optaty skarbowej nalezy zataczy¢ do wniosku.

III. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
1. Najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po zawarciu malzenstwa.
2. Odmowa przyjecia oswiadczenia do miesigca, a w sprawach skomplikowanych do
dwoch miesiecy.

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Urzad Stanu Cywilnego ( symbol - USC), pokoj nr 6 tel.91 414-40-92, 91 431-78-13,
e-mail USC, usc@cedynia.pl

V. FORMA ZALATWIENIA SPRAWY:
1. Sporzadzenie aktu matzenstwa.
2. Zgoda Kierownika USC na skrocenie miesigcznego terminu  oczekiwania na
zawarcie zwigzku malzenskiego.


mailto:usc@cedynia.pl

3.

Odmowa przyjecia oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski — pismo
Kierownika USC.

VI. TRYB ODWOLAWCZY:
Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia dore¢czenia jej pisma o odmowie
przyjecia o$wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski moze wystapi¢ do sadu
rejonowego wlasciwego ze wzgledu na siedzibe Urzedu Stanu Cywilnego
o rozstrzygnigcie. Prawomocne postanowienie sagdu wigze kierownika USC.

VIL. DODATKOWE INFORMACJE DLA INTERESANTOW:

1.

Na wniosek osoby zamierzajacej zawrze¢ malzenstwo kierownik urzedu stanu
cywilnego moze przyja¢ oswiadczenia o wstagpieniu w zwigzek matzenski poza
urzedem stanu cywilnego w okregu rejestracji stanu cywilnego, w ktorym jest on
wlasciwy, jezeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia matzenstwa zapewnia
zachowanie uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwo 0sob obecnych przy
sktadaniu o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski.
Jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego nie moze przyja¢ o$wiadczen o wstapieniu
w zwigzek malzenski w terminie wskazanym przez osoby zamierzajace zawrzeé
matzenstwo albo wskazane we wniosku miejsce nie zapewnia zachowania uroczystej
formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwa osob obecnych przy sktadaniu o$wiadczen
o wstgpieniu w zwigzek malzenski pisemnie odmawia on przyjecia o$wiadczen
o wstgpieniu w zwigzek malzenski we wskazanym terminie lub miejscu.
Matzenstwo moze by¢ zawarte po uptywie miesigca od dnia ztozenia przez oboje
narzeczonych zapewnien o nieistnieniu okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie
malzenstwa.
Kierownik USC moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa przed uptywem miesigca od
dnia zlozenia przez oboje narzeczonych zapewnien o nieistnieniu okolicznosci
wylaczajacych zawarcie malzenstwa, jezeli przemawiajg za tym wazne wzgledy.
Zapewnienie o braku okoliczno$ci wyltaczajacych zawarcie matzenstwa mozna ztozy¢
przed kazdym kierownikiem USC w Polsce, a za granica przed polskim konsulem.
Konsul moze przyja¢ rowniez zapewnienie w przypadku gdy malzenstwo ma by¢
zawarte przez obywatela polskiego i cudzoziemca, jezeli cudzoziemiec przedtozy
konsulowi dodatkowo dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wlasciwym prawem
moze zawrze¢ matzenstwo. Zapewnienie jest wazne przez 6 miesiecy od daty jego
zlozenia przez obie osoby zamierzajace zawrze¢ matzenstwo.
W przypadku niemozno$ci porozumienia si¢ ze strong sktadajaca oswiadczenie
majace wplyw na stan cywilny osoby, z powodu nieznajomosci jezyka polskiego, na
tej osobie spoczywa obowiazek zapewnienia udzialu bieglego lub ttumacza jezyka,
ktorym ta osoba si¢ postuguje.
Akty stanu cywilnego, ich odpisy i1 inne dokumenty wystawione w jezyku obcym,
sktadane kierownikowi urzedu stanu cywilnego w zwigzku z dokonywaniem
czynno$ci z zakresu rejestracji stanu cywilnego powinny by¢ sktadane wraz z ich
urzedowym tlumaczeniem na jgzyk polski, dokonanym przez:
e tlumacza przysiggltego wpisanego na liste¢ prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci;
e tlumacza przysieglego uprawnionego do dokonywania takich tlumaczen
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG);
e konsula.

Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje si¢ réwniez:



1) dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza w panstwie
przyjmujacym i poswiadczone przez konsula;

2) dokumenty przetlumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany konsulowi,
a nastgpnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski.

W przypadku braku ttumacza przysieglego jezyka obcego na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej dokument zagraniczny potwierdzajacy stan cywilny w jezyku obcym moze zostaé
przettumaczony przez konsula lub uprawnionego pracownika przedstawicielstwa
dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

Nie podlegaja thumaczeniu odpisy aktow stanu cywilnego wydane na druku wielojezycznym
sporzadzone zgodnie z Konwencjg Wiedenska z dnia 8 wrzesnia 1976 .

Odpis skrocony aktu malzenstwa jest wydawany z urzedu po dokonaniu rejestracji
aktu malzenstwa.



Zatacznik nr 1

Nrsprawy ...cooovvviviiiiiennnn.

Data wptywu .................c.0.
imig i nazwisko kobiety imig i nazwisko mezczyzny
.................................................................... Cedynia, dnia .........ccccvevvennnnne
adres zamieszkania adres zamieszkania
o

Kierownik

Urzedu Stanu Cywilnego

w Cedyni

Prosze o przyjecie oswiadczenia o zwarciu zwigzku matzenskiego poza

Urzedem Stanu CyWilNEgO W ... e e

Oswiadczam, ze wskazane miejsce zapewnia zachowanie uroczystej formy dla
zawarcia matzenhstwa oraz bezpieczenstwo oséb obecnych przy sktadaniu oswiadczen

0 wstgpieniu w zwigzek matzenski.

Zgoda Kierownika

* Optata za przyjecie oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek maizenski poza Urzedem Stanu
Cywilnego — 1.000 zt.



telefon kontaktowy

Zaktacznik nr 2

NI SPrawy .....ooovvviiiiiiiinnenn.
Data wplywu .........coooiiininnnn.

................... Cedynia,dnia .....................

Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego
w Cedyni

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na zawarcie malzenstwa przed uplywem terminu,

o ktorym mowa w art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego

(tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz. 788 ze zm.).

podpis wnioskodawcy



