KARTA INFORMACYJNA

URZAD MIEJSKI W CEDYNI, PLAC WOLNOSCI 1,
tel. 91 -414-40-92, 91- 91 431 78 13, fax 91- 414-41-62

WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

Podstawa prawna: ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23 z p6zn. zm.), ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r.
o dowodach osobistych (Dz. U. z 2016r., poz. 391 z p6zn. zm.), Rozporzadzenie Ministra
Spraw Wewngetrznych z dnia 29 sierpnia 2015r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz
trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r., poz. 212).

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Whniosek o wydanie dowodu osobistego
o w formie pisemnej lub elektronicznej
2. Zalaczniki:

o jedna aktualna, kolorowa fotografia spetniajaca wymogi w/w rozporzadzenia
(wymiar 3,50 cm x 4,50 cm),

e skrocony odpis aktu urodzenia, skrécony odpis aktu matzenstwa lub
orzeczenie sagdu w przypadku niezgodnosci danych osobowych — okazywany
na zadanie organu,

e poswiadczenie obywatelstwa polskiego lub dokument potwierdzajacy
posiadanie polskiego obywatelstwa — okazywany na zadanie organu, jesli dane
zawarte w dokumentach budza watpliwosci co do obywatelstwa osoby.

II. OPLATY:
Nie podlega oplacie.

II1. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY :
- W clagu miesigca,
- nie pozniej niz w ciggu dwoch miesigcy, gdy sprawa jest szczegolnie skomplikowana.

IVV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Urzad Miejski w Cedyni, pokoj nr 7,
tel. 91-414-40-92 lub 91 431 78 13.

V. TRYB ODWOLAWCZY

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego lub decyzji o
stwierdzeniu niewaznos$ci dowodu osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody
Zachodniopomorskiego w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji za posrednictwem
organu , ktéry wydat decyzje.

V1. UWAGI:

1. Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajaca petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych z wyjatkiem:
o osoby matoletniej, ktorej do ukonczenia 18 roku Zycia zostato wigcej niz 30
dni, w imieniu ktorej wniosek sktada jeden z rodzicéw lub opiekun prawny,
e 0soby ubezwlasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wladza rodzicielska,




w imieniu ktorej wniosek sktada jeden z rodzicow,

e osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie nie pozostajacej pod wiadza
rodzicielskg lub osoby ubezwlasnowolnionej czesciowo w imieniu ktorej
wniosek sktada odpowiednio opiekun lub kurator ustanowiony przez sad.

2. Przy skladaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego dla osoby matoletniej jest
wymagana obecnos¢ osoby matoletniej, jezeli ukonczyta 5 lat. Wymagana obecnos¢
przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu dotyczy rowniez osoby
ubezwlasnowolnionej lub osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie lub osoby
ubezwlasnowolnionej czgsciowo.

3. Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ w dowolnym organie gminy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Whniosek sktada si¢ w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego.

W razie zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, nalezy wystapic o jego

wymian¢ w terminie 14 dni.

6. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentow wnioskodawca zostanie
wezwany do ich uzupeknienia i ztozenia w Urzedzie Miejskim W Cedyni, pokdj nr7.

o

Wyijatek: Jezeli ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego jest niemozliwe w organie
gminy, wnioskodawca zawiadamia organ gminy o niemoznos$ci spowodowanej choroba,
niepetnosprawnoscig lub inng niedajacg si¢ pokonac¢ przeszkoda — wowczas organ zapewni
przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okolicznosci nie pozwalaja na
przyjecie tego wniosku. W takim przypadku odbioru dowodu osobistego moze dokonac
petnomocnik legitymujacy si¢ pelnomocnictwem szczegdlnym do dokonania jego odbioru.

7. Dowod osobisty odbiera si¢ w siedzibie organu gminy w ktorym zostat ztozony
wniosek osobiscie, z wyjatkiem:

e dowdd osobisty wydany matoletniemu odbiera jeden z rodzicow lub
opiekunow ustanowionych przez sad,

e dowdd osobisty wydany osobie ubezwlasnowolnionej catkowicie pozostajacej
pod wiladza rodzicielskg odbiera jeden z rodzicéw,

e dowdd osobisty wydany osobie ubezwlasnowolnionej catkowicie
niepozostajacej pod wladza rodzicielskg odbiera opiekun ustanowiony przez
sad,

e dowod osobisty wydany osobie ubezwlasnowolnionej czesciowo odbiera ta
osoba albo kurator ustanowiony przez sad.

Odbidér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci
prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych wymaga
obecnosci tej osoby. Obecnos$¢ w/w osoby nie jest wymagana jezeli byla obecna przy
sktadaniu wniosku w siedzibie organu gminy albo nie ukonczyta 5 roku zycia.

INFORMACJE DODATKOWE

Fotografia do wniosku o dowdd powinna by¢ aktualna, kolorowa, wyrazna, przedstawiajaca
osobe ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego. Wykonana na jednolitym jasnym tle,
majaca dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od
wierzchotka glowy do gornej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80 % fotografii,
pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice 1 przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej,
bez nakrycia gtowy 1 okularow z ciemnymi szklami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami,
nieprzystonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi ustami. W
przypadku dzieci do pigtego roku zycia nie s3 wymagane zdj¢cia wykonane wedtug zasad
obowigzujacych, przy fotografii oséb pozostatych jednak, tto zdjgcia musi by¢ jednorodne i
jasne, odstonigta twarz dziecka, dodatkowe przedmioty typu zabawki nie mogg zakrywac
czescl twarzy.



Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatacza si¢ plik zawierajacy fotografie o
wymiarach co najmniej 492 x 610 pikseli 1 wielko$ci nieprzekraczajacej 2,5 MB, spetniajace;j
wymogi jak wyzej. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze
zataczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgcg osobe w okularach z ciemnymi szklami, a
osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania — fotografi¢
przedstawiajacg osobe z nakryciem glowy.

Dokumentem poswiadczajacym uprawnienie do zataczenia fotografii przedstawiajacej osobe
w okularach z ciemnymi szktami jest orzeczenie o niepelnosprawnosci osoby do 16 roku
zycia lub orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu
wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o
niepelnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci.

Jezeli do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatgcza si¢ odwzorowanie cyfrowe
orzeczenia lub zaswiadczenia, jego oryginat sktada si¢ przy odbiorze dowodu osobistego.
Dokumentem poswiadczajgcym uprawnienie do zalgczania fotografii przedstawiajgcej osobe
w nakryciu gtowy jest za§wiadczenie o przynalezno$ci do wspolnoty wyznaniowe;.

Odmawia si¢ wydania dowodu osobistego, w przypadku gdy fotografia zalaczona do
wniosku przestanego przy wykorzystaniu sSrodkéw komunikacji elektronicznej nie spetnia
wymogow lub wnioskodawca sktada wniosek z naruszeniem przepisow ustawy o dowodach
osobistych. Stwierdza si¢ waznos¢ dowodu osobistego wydanego osobie, ktéra we wniosku o
jego wydanie podata nieprawdziwe dane.

Od ktorego oku zycia przysluguje prawo ubiegania si¢ o dowdd osobisty?

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi Rzeczypospolitej
Polskiej. Petnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium ma
obowigzek posiada¢ dowdd osobisty.

Na jaki okres wydawane sa dowody osobiste?

Dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyla 5 roku zycia, jest wazny przez okres 5 lat
od daty wydania dowodu osobistego.

Dowod osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 5 rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od
daty wydania dowodu osobistego.

Kiedy dowod osobisty podlega uniewaznieniu?

Dowod osobisty podlega uniewaznieniu:

1. z dniem zgloszenia do organu dowolnej gminy lub placowki konsularnej Rzeczypospolite;j
Polskiej utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego przez jego posiadacza lub przekazania do
organu dowolnej gminy lub do polskiej placowki konsularnej przez osobg trzecia znalezionego
dowodu osobistego,

2.z dniem utraty obywatelstwa polskiego przez jego posiadacza,

3.z dniem zgonu jego posiadacza,

4. z dniem wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego w przypadku gdy
fotografia zalagczona do wniosku przestanego przy wykorzystaniu srodkoéw komunikacji
elektronicznej nie spetnia wymogdéw lub wniosek zostat ztozony

z naruszeniem przepiséw ustawy o dowodach osobistych,

5. z dniem przekazania posiadaczowi nowego dowodu osobistego wydanego ze wzgledu na
zmian¢ wizerunku, utrat¢ waznos$ci lub zmian¢ danych zawartych w dowodzie osobistym,

6. po uptywie 4 miesi¢cy od daty zmiany danych, ktore zamieszcza si¢ w dowodzie
osobistym w przypadku nieztozenia przez posiadacza dowodu osobistego wniosku o jego
wymiang,

7.  z dniem uptywu waznosci dowodu osobistego.



Jak nalezy postapi¢ w przypadku utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego?
Posiadacz dowodu osobistego, ktorego dowdd osobisty zostal utracony lub uszkodzony, zglasza
niezwlocznie, osobiscie ten fakt organowi dowolnej gminy, a posiadacz dowodu osobistego
przebywajacy poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — dowolnej placowce konsularnej
Rzeczypospolitej Polskiej.

Zgloszenia utraty lub zniszczenia mozna dokona¢ w formie dokumentu elektronicznego, w
organie gminy, ktory wydat dowdd osobisty.

Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w placowce konsularne;j
Rzeczypospolitej Polskiej mozna rowniez dokona¢ w formie pisemnej za pomoca poczty lub
telefaksu.

Za osoby maloletnie, catkowicie i czg¢Sciowo ubezwiasnowolnione zgloszenia utraty lub
uszkodzenia dowodu osobistego dokonuje odpowiednio rodzic, opiekun prawny lub kurator.
Posiadaczowi dowodu osobistego, ktory dokonatl osobistego zgtoszenia w organie gminy lub
placowce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego,
wydaje si¢ zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego.

Posiadaczowi dowodu osobistego, ktory dokonal zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu
osobistego w formie dokumentu elektronicznego, oraz posiadaczowi dowodu osobistego
przebywajacemu poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktoéry dokonat tego zgloszenia
w formie pisemnej za pomoca poczty lub telefaksu, zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu
dowodu osobistego wydaje si¢ na zadanie.

Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest wazne do czasu wydania
nowego dowodu osobistego, nie dtuzej jednak niz przez 2 miesiace.

Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest wydawane nieodptatnie.

Czy po 01.03.2015 r. nalezy wymieni¢ wazny stary dowod osobisty.

Nie. Dowody osobiste plastikowe wydane przed 01 marca 2015r. zachowuja wazno$¢ do
uplywu termindéw w nich okreslonych.

Nie ma konieczno$ci wymiany tych dokumentéw. Zgodnie z ustawa o dowodach osobistych
brak adresu zameldowania badz jego zmiana nie stanowi przestanki do ztozenia wniosku o
wydanie nowego dowodu osobistego.

To nie jest "globalna" wymiana. Kazdy ma na dowodzie termin wazno$ci. Jezeli mamy wazny
dowdd, to nim si¢ postugujemy.

Kto od 02 marca 2015r. powinien ztozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego?

Od 2 marca 2015r. wnioski o nowe dowody osobiste powinni ztozy¢ ci, ktorzy: zmienili
nazwisko, skonczyli 18 lat, zgubili dowod lub ich dowdd stracit waznos¢.

Jak sprawdzi¢ kiedy konczy si¢ termin waznosci mojego dowodow osobistych?

Wszystkie plastikowe dowody osobiste wydawane sg z okreslonym terminem waznosci. Kazdy
posiadacz dowodu osobistego moze sam sprawdzi¢ kiedy uptywa ten termin — jest on wskazany
dowodzie osobistym.

O wymian¢ dowodu osobistego nalezy wystapi¢ nie pdzniej niz na 30 dni przed uptywem
terminu wazno$ci dokumentu.



