RXADZENIE NR 91/2014
BURMISTRZA CEDYNI
z dnia 30 czerwca 2014r.

w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzgi

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrza 1994 roku o rachunkowa ( Dz.U.2013.330
j.t. ze zm. ) i art.31 ustawy z dnia 8 marca 19@0samorzdzie gminnym (Dz.U. 2013.594
J.t. ze zm.), oraz instrukcji dotygeej inwentaryzacji dla Ugdu Gminy Cedynia stanowge]
zalcznik Nr 3 do Zargdzenia Burmistrza Gminy Cedynia z dnia 26zgmernika 2010 r.

§ 1. Zaradza s¢ przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikoajatkowych Gminy
Cedynia na dzie31 lipca 2014 r. met@dspisu z natury w:

Budynku UM w Cedyni

Swietlicach i Klubach

Remizach Ochotniczych SinaPazarnych

Jednostkach posiadaych mienie w #@yczeniu ( COKIS, ZGKiM, Policja,
Niepubliczny Zakiad Opieki Zdrowotnej ,HipokratesSad Grodzki w Chojnie,
Wodochgi Zachodniopomorskie Sp. z 0.0.)
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przez komisj inwentaryzacyja w sktadzie osobowym:

1. Jolanta Malinowska - przewodrnica
2. Wioletta Grygorcewicz - Z-ca przewimdncego
3. Anna Daca - cztonek

4. Sebastian Portkowski - cztonek

5. Malgorzata Gabr¢Portkowska - cztonek

6. Stanistaw Cebernik - cztonek

7. Agnieszka Paszkowiak - czlonek

8. Ewa Wojcik - cztonek

9. Michat Niescioruk - cztonek

10. Ewa Kubowicz - cztonek

11. Stanistaw Jaz - cztonek

12. Marta Garbart-Sadtowska - cztonek
13.Kazimierz Pociej - cztonek
14.Grazyna Maol - cztonek

15. Milena Kroczak - cztonek

16. Stanistaw Jaz - czlonek



w terminie od dnia 15.07.2014 r. do dnia 15.10£2601wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowjcego zajcznik Nr 1 do niniejszego zagdzenia.

§ 2. Powotluje si zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury

Zespot | (drogi) w sktadzie:
Sebastian Portkowski — Przewodnijcyg
Agnieszka Paszkowiak — cztonek

w obecndci osoby odpowiedzialnej za dokumentaejKazimierz Pociej

Zespot 11 (grunty i budynki komunalne) w skfadzie:
Matgorzata Gabry/— Portkowska — Przewodnigza
Stanistaw Cebernik — cztonek

w obecndci osoby odpowiedzialnej za dokumentaejBeata Szdstakiewicz

Zespot 1l (wyposazenie w biurach Urzedu Miejskiego w Cedyni, Plac Wolndci 1 i 8 )w
sktadzie:

Jolanta Malinowska — Przewodnica

Michat Niescioruk — cztonek

Marta Garbart — Sadtowska — cztonek

w obecndci 0s6b odpowiedzialnych za powierzone mienie wdih

Zespot IV (budowle komunalne — wodoggi, kanalizacja, oczyszczalnia, wysypiskoy
skiadzie:

Kazimierz Pociej — Przewodnigzy

Stanistaw Jaz — cztonek

w obecndci Dyrektora ZGKiM

Zespot V grodki trwate w budowie) w skiadzie:
Sebastian Portkowski — Przewodnijcy
Kazimierz Pociej — cztonek

Ewa Wdjcik — cztonek

Zespot VI (swietlice wiejskie i kluby) w skladzie:
Grazyna Mazol — Przewodniczca

Matgorzata Gabr¢Portkowska — cztonek
Milena Kroczak — cztonek

Zespot VIl (Ochotnicza Straz Pazarna) w sktadzie:
Michat Niescioruk — Przewodniczy
Grazyna Maol — cztonek

w obecndci 0s6b odpowiedzialnych materialnie:



Kruszynski Ryszard — OSP Cedynia

Zator tukasz — OSP Czachow

Bobrel Dariusz — OSP Piasek

Zielinski Mariusz — OSP Osinéw Dolny
Wajsprych Mariusz — OSP Stara Rudnica
Jaworski Edward — OSP tukowice

Jadach Bronistaw — OSP Orzechow
Osowski Zbigniew — OSP Lubiechéw Gérny

Zespot VI (Jednostki posiadajgce mienie w iyczeniu)w skladzie:
Jolanta Malinowska — Przewodnica
Michat Niescioruk — Cztonek

Inwentaryzagj nalery przeprowadz metod, spisu z natury i dokumentacyjnie w terminach
jak w 8§ 1. Przy inwentaryzacji powinna dpbecna osoba odpowiedzialna za dany rodzaj

(grupg) maptku.

8§ 3. Inwentaryzagjnalezy obja¢ nastpujace sktadniki majtkowe:
srodki trwate,
srodki trwate w tywaniu,
srodki trwate w budowie,
wszystkie salda rozrachunkowe (rachunki bankowsktad zespotu:
-Ewa Kubowicz
-Marta Garbart-Sadtowska
4.1. salda zabezpieazeweksle, depozyty, cesje, polisy ubezpieczeniogwarancje
ubezpieczeniowe i bankowe — sktad zespotu:
- Ewa Kubowicz
- Marta Garbert-Sadtowska - przewodnjica
- Ewa Wdjcik
- Matgorzata Gabry— Portkowska
- Sebastian Portkowski
4.2 ksizka drukowscistego zarachowania — sktad zespotu:
- Anna Daca
- Ewa Kubowicz
5.wszystkie nalenosci i zobowbpzania — sktad zespotu:
- Ewa Kubowicz
- Marta Garbart-Sadtowska
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§4.

1. Sktadniki majtku wymienione w 8§ 3 pkt 1 i 2 nalg spis& na arkuszach spisu z natury
metod, spisu z natury i dokumentacyjn

2. Inwentaryzagj sktadnikow majtku wymienionych w § 3 pkt 3 nalg przeprowads przez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynday z ksag rachunkowych w drodze spisu
Z natury, jeeli 3 dostpne ogidowi i spis ich jest mdiwy; sktadniki wymienione w 8 3 pkt
4, 4.1., 4.2., 5 drag potwierdzenia sald, a pozostate sktadniki w drodeeryfikacji
dokumentow z zapisami w kgjach.



3. Dopuszcza si potwierdzenie na wydrukach komputerowych mieniamipalnego
bedacego w wyczeniu przez jednostki, ktore to mienie posiadaj

§5

Arkusze spisowe dualagce drukamiscistego zarachowania pobierze przewodsagzkomisiji
inwentaryzacyjnej w referacie finansowo —gggiwym przed rozpogziem inwentaryzaciji.
Przewodniczcy jest odpowiedzialny za rozliczenie ginich.

§6

Zobowigzuj¢ komisg do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym aldzos6b materialnie odpowiedzialnych,
2. przestrzegania ogolnie obaaujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sp@sob
postpowania okrélonych w instrukcji w sprawie gospodarki rgdgem gminy,
inwentaryzacji majtku i zasad odpowiedzialdci za powierzone mienie,

3. przekazanie kompletne] dokumentacji inwentarype} do referatu finansowo-
ksiegowego pani Ebiecie Zielinkiewicz w terminie gciu dni po zakaczeniu spisu tj. do
20.X.2014 r.

§7

Czlonkéw komisji czyni odpowiedzialnymi za wikkiwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze staratyc¢znym.

§8
1. Za rozliczenie inwentaryzacji odpowiedzialna jesni Ekbieta Zielinkiewicz.
2. Rozliczenie powinno nagti¢ do 14.X1.2014 r.

3. Wyniki inwentaryzacji powinny kiy odniesione w kggach rachunkowych pod da81
grudnia 2014 r.

§9

Integralry czescia zarzdzenia jest Zawdzenie Burmistrza Nr 152/2010 z dnia 26
pazdziernika 2010 r. w sprawie gospodarki pilelem trwatym, inwentaryzacji maiku i
zasad odpowiedzialdoi za powierzone mienie w Ugdzie Miejskim w Cedyni.

§ 10

Wykonanie zargdzenia powierzam Przewodnicej komisji, tj. Jolancie Malinowskiej.

§11

Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podgia.



