UCHWAŁA NR XXXVII\344\06
Rady Miejskiej w Cedyni

z dnia  07 lipca 2006 r.

w sprawie:  przyjęcia Statutu Zespołu Administracyjnego Szkół w Cedyni.
Na podstawie art. 20 ust. 2 oraz na podstawie art. 238, ust. 2 Ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104, Nr 169, poz. 1420 oraz Dz. U. z 2006 r. Nr 45, poz. 319)  Rada Miejska w Cedyni uchwala, co następuje: 
Przyjmuje się Statut Zespołu Administracyjnego Szkół w Cedyni w następującym brzmieniu: 

                                                      STATUT

                         ZESPOŁU ADMINISTRACYJNEGO SZKÓŁ

                                                 W CEDYNI

                                                               Rozdział I

                                                      Postanowienia ogólne
§ 1.  Zespół Administracyjny Szkół w Cedyni został powołany Uchwałą Rady Miejskiej    

        w Cedyni Nr XXVIII\272\01 z dnia 05 listopada 2001 r.   

§ 2.  Zespół Administracyjny Szkół w Cedyni jest gminną jednostką organizacyjną,                

        działającą na zasadzie jednostki budżetowej, finansowaną w ramach działu 801  

        oświata i wychowanie, rozdziału 80114 zespoły ekonomiczno-administracyjne szkół, 
        wg poszczególnych paragrafów klasyfikacji budżetowej.
§ 3.1.   Siedziba Zespołu Administracyjnego Szkół mieści się w Cedyni.
2. Terenem działania Zespołu Administracyjnego Szkół jest gmina Cedynia.

3. Zespół Administracyjny Szkół w Cedyni obsługuje następujące jednostki oświatowe:

1) Szkołę Podstawową w Cedyni;

2) Szkołę Podstawową w Piasku;

3) Gimnazjum w Cedyni;

4) Przedszkole Miejskie przy Szkole Podstawowej w Cedyni.

                                                            Rozdział II

                                                           Cel i zadania

§ 4.1.  Do podstawowych zadań Zespołu Administracyjnego Szkół w Cedyni należy w          

      szczególności :            
1). obsługa administracyjna, finansowa i organizacyjna szkół podstawowych,  

    gimnazjum i przedszkola w zakresie:

a) obsługi kadrowej

b) obsługi finansowo-księgowej

c) obsługi administracyjno-księgowej funduszu świadczeń socjalnych 

d) obsługi pracowniczej kasy zapomogowo -pożyczkowej 

e) prowadzenia archiwum akt osobowych pracowników placówek oświatowych

2). przygotowywanie planów remontów i inwestycji w placówkach oświatowych na  

     terenie gminy Cedynia i współdziałanie w tym zakresie z właściwymi służbami   

     Urzędu Miejskiego w Cedyni;

3). organizowanie i koordynowanie dowozów uczniów do szkół prowadzonych przez 
     gminę Cedynia; 
4). zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunków nauki i pracy w placówkach 
     oświatowych na terenie gminy Cedynia;
5). prowadzenie spraw związanych z wyposażeniem placówek oświatowych w pomoce  

     dydaktyczne i sprzęt niezbędny do realizacji ich zadań; 

6). podejmowanie działań służących rozwojowi placówek oświatowych;

7). współudział w realizacji budżetu i pozyskiwaniu środków pozabudżetowych przez   

     dyrektorów placówek oświatowych;

                                                            Rozdział III
                   Podstawy gospodarki finansowej Zespołu Administracyjnego Szkół
§ 5.1. Podstawą gospodarki finansowej Zespołu Administracyjnego Szkół w Cedyni jest   

      roczny plan finansowy, obejmujący przychody i wydatki, stan środków  

      obrotowych i rozliczenia z budżetem.

2.   Roczny plan finansowy przyjmuje zarządzeniem kierownik ZAS, na podstawie otrzymanych informacji od Burmistrza Cedyni.

3.   Ewentualne zmiany w planie finansowym są dokonywane pomiędzy rozdziałami i  

      paragrafami klasyfikacji budżetowej, albo w związku ze zmianą budżetu zgodnie 
      z obowiązującymi przepisami, po podjęciu wcześniej Uchwały Rady Miejskiej lub 

      Zarządzeniem Burmistrza stosownych zmian.
    4.   Każdego roku do dnia 15 października, kierownik Zespołu Administracyjnego  

    Szkół, przedłoży Burmistrzowi Cedyni projekt planu finansowego na następny rok 
    budżetowy w formie kalkulacji prognozy zabezpieczenia środków w budżecie 
    gminy na rok następny w celu realizacji zadań statutowych oraz przewidywane  

    wpływy.  

    5.   Zasady gospodarki finansowej określają odrębne przepisy w sprawie  

          rachunkowości, finansów publicznych, dyscypliny finansów publicznych, polityki 

          rachunkowości oraz inne rozporządzenia, zarządzenia dotyczące gospodarki 

          finansowej.
§ 6.   Wszystkie uzyskane dochody przekazywane są na odpowiedni rachunek bankowy 

          Urzędu Miejskiego w Cedyni do dnia 10-ego następnego miesiąca po ich  

          uzyskaniu.
§ 7.   Zespół Administracyjny Szkół w Cedyni realizuje wydatki poprzez rachunek 

          bankowy do wysokości zgromadzonych środków.
§ 8.1.    Zespół Administracyjny Szkół w Cedyni zobowiązany jest przedkładać

Burmistrzowi Cedyni w określonym terminie i zakresie – sprawozdania 
z realizacji zadań i wykonania planu finansowego.
2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe Zespół Administracyjny Szkół  

przedkłada Burmistrzowi Cedyni dwa razy do roku tj. za pierwszą połowę do 31 lipca bieżącego roku i za cały rok budżetowy do 15 lutego następnego roku.
       3.   Kierownik corocznie składa Radzie sprawozdanie z działalności ZAS.

4.   Inne sprawozdania wynikające z przepisów nadrzędnych oraz na każde żądanie 

      organów stanowiących bądź wykonawczych.

                                                               Rozdział IV
                                                   Zarządzanie i organizacja
§ 9.    Zespołem Administracyjnym Szkół w Cedyni kieruje kierownik, który zarządza    

          całokształtem działalności, jest za niego odpowiedzialny i reprezentuje go na   

          zewnątrz, a także wykonuje funkcję pracodawcy w stosunku do pracowników
          w nim zatrudnionych.
§ 10.  Kierownika Zespołu Administracyjnego Szkół w Cedyni zatrudnia i zwalnia oraz 

          określa zakres czynności i odpowiedzialności służbowej Burmistrz Cedyni.
§ 11.  Organizację wewnętrzną Zespołu Administracyjnego Szkół w Cedyni określa 

          Regulamin Organizacyjny nadany przez kierownika po zasięgnięciu opinii

          Burmistrza Cedyni. 
                                                             Rozdział VI
                                                    Postanowienia końcowe
§ 12.  Zmiany w Statucie mogą być dokonywane w trybie określonym dla jego nadania.

§ 13. Traci moc §1,pkt.2 Uchwały Nr XXVIII\272\01 Rady Miejskiej w Cedyni,
         z dnia 05 listopada 2001 roku, w sprawie utworzenia Zespołu Administracyjnego 

         Szkół w Cedyni.

§ 14. Wykonanie uchwały powierza się Burmistrzowi Cedyni. 

§ 15. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.
