ZARZĄDZENIE BURMISTRZA

NR 32/2005
Z DNIA 7 CZERWCA 2005 ROKU



w sprawie procedur tworzenia Wieloletniego Planu Inwestycji i Remontów Gminy Cedynia na lata 2006-2010

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591; z 2002r. Nr 62, poz.558, Nr 113, poz.984, Nr 214, poz.1806; z 2003 r. Nr 80, poz.717, Nr 162, poz.1568, Nr 153, poz.1271; z 2004 r. Nr 102, poz.1055, Nr 116, poz.1203) Burmistrz Cedyni zarządza, co następuje: 


§ 1. Wprowadza się kryteria oceny zadań, formularze, instrukcje postępowania oraz terminy zgodnie z załącznikiem do niniejszego Zarządzenia. 


§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 




                                                                       Załącznik do Zarządzenia Nr 32/2005
                                                                            Burmistrza Cedyni z dnia 7 czerwca 2005 r.
1. Wprowadza się instrukcję dla wnioskodawców do Wieloletniego Planu Inwestycji i 

    Remontów zgodną z załącznikiem nr 5;

2. Wprowadza się kryteria oceny zadań zgodny z załącznikiem nr 3;
3. Wprowadza się formularze niezbędne do opracowania Wieloletniego Planu Inwestycji i 

    Remontów zgodnie z załącznikiem nr 1, nr 2, nr 4; 
4.Wprowadza się następujący przebieg prac nad procedurą tworzenia Wieloletniego             
   Planu Inwestycji i Remontów na lata 2006-2010:
     1.Ocena potrzeb inwestycyjnych na podstawie złożonych wstępnych wniosków;
a) do dnia 8 czerwca 2005 r. pracownicy Referatu Infrastruktury Technicznej, Gospodarki Nieruchomościami, Rolnictwa i Ochrony Środowiska (INF)  przesyłają do Sołtysów, Radnych, Kierowników jednostek organizacyjnych gminy, pracowników gminy, instytucji kultury i innych osób zaproszenia do złożenia propozycji zadań dotyczących ujęcia w Wieloletnim Planie Inwestycji i Remontów. Możliwość złożenia wniosków będą mieli wszyscy mieszkańcy, przedsiębiorcy oraz organizacje. Informacje niezbędne do złożenia wniosków (wniosek uproszczony, instrukcja wypełnienia, sposób i termin złożenia) zostaną zamieszczone na tablicach ogłoszeń wszystkich miejscowości Gminy Cedynia oraz na stronie internetowej Urzędu Miejskiego w Cedyni.   
b) Wnioskodawcy w terminie do 24 czerwca 2005r. składają swoje propozycje na formularzach uproszczonych (załącznik nr 1) do INF.
    2.Opracowanie prognozy dochodów i wydatków z bilansem wolnych środków;
a) W Referacie Finansowo-Budżetowym (FB) trwają w tym czasie prace nad ustaleniem Wieloletniego Planu Finansowego, który określi wolne środki do zaangażowania w WPIiR.

    3.Hierarchizacja zadań inwestycyjnych (wg. ustalonej przez zespół punktacji służącej 
       ustaleniu kolejności realizacji inwestycji), dobór źródeł finansowania oraz wybór 
       inwestycji do realizacji i zapisanie ich w WPIiR;

a) Pracownicy INF opracowują pełne formularze wniosków dla zgłoszonych zadań (załącznik nr 2), konsultując je z Wnioskodawcami w przypadku konieczności uzyskania informacji uzupełniających (jeśli jest taka potrzeba). Następnie w terminie do 15 lipca 2005 r. przygotowywane są zestawienia zbiorcze.

b) Zestawienia zbiorcze są rozsyłane do członków Zespołu Zadaniowego, którzy opiniują zadania w nim ujęte zgodnie z ustalonymi kryteriami (załącznik nr 3-ocena priorytetu i ocena korzyści), nadając odpowiednią ilość punktów do dnia 29 lipca 2005 r. Zestawienia z ocenionymi zadaniami składane są w INF do dnia 29 lipca 2005 r.
c) Pracownicy INF przygotowują zestawienie zbiorcze przedstawiające ogół uzyskanych punktów przez poszczególne zadania do dnia 5 sierpnia 2005 r. i przedstawiają je na pierwszym posiedzeniu zespołu ds. Wieloletniego Planu Inwestycji i Remontów.
d) Zespół ds. Wieloletniego Planu Inwestycji i Remontów (powołany Zarządzeniem Burmistrza Nr 65/03 z dnia 30 września 2003 r.) odbywa trzy posiedzenia :

-  I 

termin:   8 sierpnia 2005 r., godz.12.00

miejsce:  Sala Posiedzeń w Urzędzie Miejskim w Cedyni 

temat: Zapoznanie Zespołu z punktacją uzyskaną przez poszczególne zadania oraz wstępna hierarchizacja zadań. Przedstawienie limitów środków na poszczególne lata wynikających z WPI iR. Ustalenie celów i priorytetów rozwoju w oparciu o „Strategię Zrównoważonego Rozwoju Gminy Cedynia”
- II
termin:25 sierpnia 2005 r., godz. 12.00
miejsce: Sala Posiedzeń w Urzędzie Miejskim w Cedyni

temat: Ustalenie priorytetów oraz przygotowanie koncepcji załączników: inwestycyjnego i remontowego do uchwały w sprawie uchwalenia Wieloletniego Planu Inwestycji i Remontów na lata 2006-2010.

-III  

termin:15 września r., godz. 12.00
miejsce: Sala Posiedzeń w Urzędzie Miejskim w Cedyni

temat: Przygotowanie ostatecznej wersji załączników: inwestycyjnego i remontowego do uchwały w sprawie uchwalenia Wieloletniego Planu Inwestycji i Remontów na lata 2006-2010.

e) Projekt WPIiR uzgodniony na trzecim posiedzeniu Zespołu ds. WPIiR, do dnia 22 września 2004 r. przekazywany jest Burmistrzowi.

f) Burmistrz wprowadza poprawki wg. własnego uznania zgodnie z Wieloletnim Planem Finansowym. 
g) INF dopracowuje pod względem formalnym projekt WPIiR i do dnia 7 października 2005 r. przekazuje go Skarbnikowi celem skorelowania zapisów wynikających z WPIiR z projektem budżetu Gminy Cedynia na rok następny. 
h) Burmistrz i Skarbnik na każdym etapie uczestniczą w pracach Zespołu Zadaniowego.

4. Wprowadza się harmonogram prac nad WPI
	LP.
	ETAP
	TERMIN (do)
	JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA ZA PRZYGOTOWANIE
	JEDNOSTKA  AKCEPTUJĄCA

	1
	Rozesłanie informacji o rozpoczęciu prac nad tworzeniem Wieloletniego Planu Inwestycji i Remontów (WPI i R) do Sołtysów, Radnych, Kierowników jednostek organizacyjnych gminy, instytucji kultury i innych osób celem złożenia propozycji zadań dotyczących ujęcia w WPIiR na formularzach uproszczonych (załącznik nr 1). Zamieszczenie informacji na stronie internetowej Urzędu Miejskiego w Cedyni
	08.06.2005
	Referat Infrastruktury Technicznej, Nieruchomości, Rolnictwa i Ochrony Środowiska
	KIEROWNIK REFERATU

	2
	Wnioskodawcy składają swoje propozycje na formularzach uproszczonych (załącznik nr 1) do INF.


	24.06.2005
	J.W.
	J.W.

	3
	Opracowanie złożonych wniosków na formularzach pełnych (załącznik nr 2)

konsultując je z Wnioskodawcami w przypadku konieczności uzyskania informacji uzupełniających (jeśli jest taka potrzeba) oraz przygotowanie zestawień zbiorczych.

 
	15.07.2005 
	J.W.
	J.W

	4
	Rozesłanie zestawień zbiorczych do członków Zespołu Zadaniowego, którzy opiniują zadania w nim ujęte zgodnie z ustalonymi kryteriami (załącznik nr 3-ocena priorytetu i ocena korzyści), nadając odpowiednią ilość punktów.
Zestawienia zbiorcze z ocenionymi zadaniami składane są w INF. 


	29.07.2005
	J.W.
	J.W

	5
	Przygotowanie zestawień zbiorczych przedstawiających ogół uzyskanych punktów przez poszczególne zadania 

	05.08.2005
	J.W.
	J.W

	6
	I posiedzenie Zespołu ds.WPI
	05.08.2005
	J.W.
	J.W

	7
	II posiedzenie Zespołu ds.WPI
	25.08.2005
	J.W.
	J.W

	8
	III posiedzenie Zespołu ds.WPI
	15.09.2005
	J.W.
	J.W

	9
	Projekt WPIiR przekazywany jest Burmistrzowi.

	22.09.2005
	J.W.
	J.W.

	10
	Burmistrz wprowadza poprawki wg. własnego uznania zgodnie z Wieloletnim Planem Finansowym. 

INF dopracowuje pod względem formalnym projekt WPIiR i przekazuje go Skarbnikowi celem skorelowania zapisów wynikających z WPIiR z projektem budżetu Gminy Cedynia na rok następny. 


	07.10.2005
	J.W.
	J.W.

	11
	Przygotowanie projektu Uchwały Rady Miejskiej w Cedyni w sprawie przyjęcia WPIiR na lata 2006-2010
	15.11.2005
	J.W.
	J.W.

	12
	Podjęcie Uchwały Rady Miejskiej w Cedyni w sprawie przyjęcia WPIiR na lata 2006-2010 
	Na najbliższej sesji Rady Miejskiej w Cedyni


INSTRUKCJA OPRACOWYWYANIA WIELOLETNIEGO PLANU INWESTYCYJI I REMONTÓW DLA GMINY CEDYNIA
· Informacje podstawowe

· Wieloletni Plan Inwestycji i Remontów jest planem kroczącym. Obejmuje cztery kolejne lata budżetowe, z których pierwszy jest rokiem, na który planuje się budżet. Pierwszy rok Planu stanowi jednocześnie inwestycyjną część projektu budżetu. 

· Wieloletni Plan Inwestycji i Remontów Gminy Cedynia stanowi podstawę tworzenia projektów budżetu gminy w zakresie zadań inwestycyjnych na kolejne lata.

· Wieloletni Plan Inwestycji i Remontów jest corocznie aktualizowany. Aktualizacja obejmuje wprowadzanie do Planu nowych zadań inwestycyjnych oraz uaktualnianie danych dotyczących zadań inwestycyjnych już ujętych w Planie. Horyzont czasowy planu ulega przesunięciu o rok do przodu w trakcie przygotowywania kolejnych edycji planu.

· Opracowywanie Wieloletniego Planu Inwestycji i Remontów jest poprzedzone ustaleniem celów i priorytetów rozwoju. Coroczne przygotowanie zakresu celów i priorytetów inwestycyjnych gminy odbywa się w oparciu o Strategię, która wyznacza ogólne kierunki rozwoju. 

· Dobór zadań do Planu Inwestycji odbywa się w oparciu o ustalone kryteria oceny zadań oraz decyzje Burmistrza.

· Prace nad tworzeniem Wieloletniego Planu Inwestycji i Remontów wymagają określenia wielkości wolnych środków na inwestycje oraz zdolności kredytowej gminy. Horyzont planów finansowych powinien być, co najmniej dostosowany do czteroletniego horyzontu planowania inwestycyjnego.

· Oprócz wykazu inwestycji planowanych do realizacji przedstawionego w Wieloletnim Planie Inwestycji i Remontów przygotowuje się listę najważniejszych zadań, które nie zostały zakwalifikowane do Planu. Zadania umieszczone na liście stanowią wstępny wykaz zamierzeń inwestycyjnych gminy na lata następne oraz alternatywę w przypadku zaniechania realizacji zadania inwestycyjnego pierwotnie umieszczonego w Planie lub wystąpienia w budżecie możliwości sfinansowania dodatkowych zadań.
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